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REGULAMENTO INTERNO DE LICITACOES E CONTRATOS DA
EMPRESA PARAIBANA DE TURISMO S/A, EM ATENDIMENTO A LEI
FEDERAL N" 13.303/2016

CAPITULO |

Disposighes Gerais

Art. 1" Esic Regulamento tem por finalidade estabelecer condigbes, regras e
procedimentos referentes as Licitagtes ¢ Contratos da Empresa Paraibana de Turizsmo —
PBTUR. nos termos do antigo 40, da Lei n® 13.303,/2016 e demais dispositivos legais
pertinentes.

Art. 2* As licitaghes e os contratos da PRTUR destinam-se a assegurar a selegio da
proposla mais vanlajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, e a
impedir operagdes em que se caraclenze sobrepre¢o ou superfaluramento, devendo
observar os prncipios da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade,
da eficiéncia, da probidade administrativa, da economicidade, do desenvolvimento
nacional sustentavel, da vinculagfo ao instrumento convocatorio, da competitividade ¢

do julgamento objetivio.
Paragrafo amico. Para os fins deste RILC, considera-se que ha:

|. sobreprego quando os pregos orgados para a licitagdo ou os pregos contratados s8o
expressivamente superiores aos pregos referenciais de mercado, podendo referir-se ao
valor unitirio de um item, se a licitag@o ou a contratagio for por pregos unitdrios de
servigo. ou ao valor global do objeto. se a licitagdo ou a contratagdo for por prego glohal
ou por empreitada;

I1. superfaturamento quando houver dano ao patriminio da PRTUR caracterizado, por

exemplo:

a) pela medicio de quantidades superiores s efetivamente executadas ou fornecidas;
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b) pela deficiéncia na execugio de obras e servigos de engenharia que resulie em

diminui¢iio da qualidade, da vida atil ou da seguranga:

¢) por alteragies no orcamento de obras e de servigos de engenharia que causem o
desequilibrio econdmico-financeiro do contrato em favor do contratado;

d) por outras alteragbes de clausulas financeiras que gerem recehimentos contratuais
antecipados, distorgle do cronograma fisico-financeiro, prorrogacio injustificada de
prazo contratual com custos adicionais para a PBTUR ou reajuste imegular de pregos,

Art. 3%, Nas licitagdes e contratos de que trata este RILC serfio observadas as seguintes
diretrizes:

1. padronizagéio do objeto da contratacdio, dos instrumentos convocatdnios ¢ das minutas
de contratos. de acordo com normas internas especificas;

II. busca da maior vantagem competitiva para a PBTUR, considerando custos e
beneficios. diretos e indiretos, de natureza econdmica, social ou ambiental, inclusive os
relativos & manutencio, ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciagdo
economica ¢ a outros fatores de igual relevancia;

I1I. parcelamento do objeto, visando ampliar a participag@o de licitantes, sem perda de
economia de escala, ¢ desde gue nfo atimja valores inferiorez aos limites para
contratagio direta em razdo do valor;

IV. adoglio preferencial do rito procedimental da modalidade de licitagdo denominada
pregdo, institwida pela Lei n®, 100,520, de 17 de julho de 2002, para a aquisigio de bens e
servigos comuns, assim considerados aqueles cujos padries de desempenho e qualidade

possam ser objetivamente definidos pelo edital. por meio de especificagBes usuals no

mercador

V. observagho da politica de integridade nas transagdes com partes interessadas.

§1°. As licitaghes © os contratos disciplinados por este RILC devem respeitar,
especialmente, as normas relativas a:

EMPRESA PARAIRANA DE TURISMOH S!S - PHTUIR

Ay, almemnie Tamandsed 160 - Tambai
Cgpe SR0OSL0) 0 - hso pessda — PR, Aegsil
sing: oo bt b pere e c-masls phundphas, phe g, be
A beleMedsn 83 3347 TOM



secretaria de Estado f—-ﬁ";w’ ﬁ!
EI.IJ'F!EEAHEDAE.:’.I Bﬁ;dgﬁup de Turisme e Desenvelvimenio PAH_A[BA
DE TURISMO Si - il e~
1. disposigao final ambientalmente adequada dos residuos solidos gerados pelas obras

contratadas;

IL mitigagio dos danos ambientais por meio de medidas condicionanics ¢ de

compensagiio ambiental. que serfio defimdas no procedimento de licenciamento
ambiental;

L wilizaglo de produtos, equipamentos e servigos que, comprovadamente, reduzam o
consumo de energia ¢ de recursos naturais;

V. avaliacio de impactos de vizinhanca, na forma da legislagho urbanistica;

V. protedo do patrimdnio cultural, historico, arquecldgico e imatenal, inelusive por
meie da avaliagho do impacto direto ou indireto causado por investimentos realizados
pela FBTUR;

V1. acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.
Art. 4%, As licitagdes poderfio ser realizadas sob a forma eletrfnica ou presencial,

Pardgrafo dnico. Was licitagdes realizadas por meio cletrémico, a PBTUR poderd
determinar. como condigio de validade e eficdeia, que os licitantes pratiquem seus atos
em formato eletrinico.

Glossdrio de expressbes técnicas

Art. 5° Na aplicagio deste RILC serdo observadas as seguintes definigdes:

Aditivo: instrumento juridico pelo qual s¢ alteram as estipulagdes contratusis oniginais.

Adjudicagiio: ato que reconhece formalmente a validade € a conveniéncia da proposta
do licitante vencedor e que a ele atribui o direito de nio ser preterido.

Alienacdo: € todo e qualguer ato com o objetivo de transferéncia definitiva do direito de
propriedade sobre bens da PBTUR.
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Administra¢io Loeal da Obra (ALO): sio despesas orundas da administracio local
de uma obra destinada exclusivamente aquela obra ¢ que nio fazem parie das despesas
indiretas incluidas no BD]. Exemple: Encarmregados, Engenbeiro Residente, Vigias,

veiculos de apoio, elc.

Anteprojeto de engemharia: peca técnica com todos os elementos de contornos
necessarios e fundamentais 4 elaboragdo do projeto basico, nes termos do inciso VI, do
artigo 42, da Lei n". 13.303/2016.

Aquisiciio: ¢ todo ato aquisitive de géperos alimenticios, produtos, materiais,
equipamentos, pecas, destinados para as dreas administralivas, téenica, operacional ou
d¢ engenhana,

Apostilamento contratual: instrumento juridico escrito e assinado pela autoridade
competente, tendo por objetive o registro de variagdo do valor contratual para fazer face
a0 reajuste de pregos previsto no proprio contrato; as atualizagdes, compensagdes ou
penalizaghes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento nele previstas ¢ outros
dispositivos previstos em contrato.

Ata de registro de pregos: documento vinculative, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagio, onde se registram os pregos, formecedores,
unidades participantes ¢ condigbes a serem praticadas, conforme as disposicBes contidas
no instrumento convecatorio ¢ propostas apresentadas, que gers mera expectativa de
direito a0 signatirio, ndo [he conferindo nenhum direito subjetivo i contratagio.

Associagio: ¢ a convengio pela gual duas ou mais pessoas pdem em comum, de forma
estvel, seus conhecimentos ou suas atividades, com objetive de partilhar seus riscos e

seus beneficios.

Atividade-fim: conjunto de atividades constantes do objeto social da PBTUR. nos
termos do seu Estatuto.

Ato de remincia: ato pelo qual se abdica, em cardter permanente, de um direito ou
faculdade.
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Autoridade competente: autoridade detentora de competéncia estatutaria ou de limite
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de competéncia para & pratica de determinado ato,

Autoridade imediatamente superior: ¢ aquela cujo limite de competéncia esta
imediatamente acima do limite do decisor, dentro da estrutura hierirguica.

Autoridade superior: auntoridade responsdvel pela designagio de Comissio de
Licitagio e do Pregoeiro, a quem estes ficam vinculados.

Auntorizacio de formecimento (AF): trata-se de documento emitido em razio da
celebragio de contrato, aditamento, prorrogaglio de prazo, reajustamento, apostilamento,
atualizagho, compensaglio ou penalizagio linanceira ¢ que tem por objetivo documentar
perante a Diretoria Financeira, o valor méximo. o cronograma de desembolso e a
vigéneia do contrato, visando possibilitar o respectivo pagamenio. A AF também
autoriza o fornecimento do bem contratado.

Beneficios ¢ despesas indiretas {BDI): percentual que se adiciona aos custos diretos de

uma abra ou servigo de engenhana, constituido por todas as despesas indiretas.

Bens mdveis: si0 03 mateniais (inclusive equipamentos) aplicados ou nfio s atividades-
fim da PBTUR e que podem ser removidos de um lugar para o outro sem perda de sua

forma ou substancia.

Bem mdvel inservivel: ¢ aquele que ndio mais apresenta serventia ou condigio de
utilizagio por qualquer unidade da PBTUR, para a finalidade de sua aguisi¢io, em
funglo, por exemplo, de mudanga de tecnologia ou projeto, obsolescéncia,
comprometimento de vida 0fil ou estado de conservacio, de acordo com a seguinte

classificacdio:

a) ocioso: guando, embora em perfeitas condigbes de uso, nfio estiver sendo

aproveitado;

b} recuperdvel: guando sua recuperagio for possivel e orgar, no Ambito, a 30%

{cinguenta por cento) de seu valor de mereado;
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e} antiecondmico: quando sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento precirio, em

virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

d) irrecuperdvel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina

devido & perda de suas caracteristicas ou em razio da inviabilidade econdmica de sua

TeCuperasio.
Conselho de Administragio (CAD): Conselho de Administragio da PBTUR.

Cadastro corporative: cadasire realizado pelas empresas que maném  relagio
comercial com a PBTUR e que tem por objetivo demonstrar o atendimento as
exigéncias para fins de habilitagho, resultando na emissio de declaragiio de regisiro,

Cadastro simplificade: cadastro realizado pelas empresas que mantém  relagiio
comercial com a PBTUR, perante ¢ Departamento Administrativo, e que tem por
objetive demonstrar 2 Regulandade Fiscal (artigo 46, deste RILC), para fins de
contratagio direta e/ou pagamento.

Carta de solidariedade: carta emitida pelo fabricante reconhecendo o Licitante como

s¢u revendedor autorizado, nos termos do instrumento convocatorio.
CECH: Certificado Estadual de Cadastramento e Habilitacio emitido pela GOCAF.

Celebraciio de contrato: momento em que se aperfeigon o vinculo contratual, por meio
da assinaturs das partes no instrumento contratual ou, na auséncia deste, por gualquer
outra forma prevista ou ndo vedada por este RILC.

Certificado de registro cadastral (CRC): E o documento emitido as empresas que
mantém relagdio comercial com a PBTUR, apta a substituir documentos de habilitagho
em licitaghes, desde que atendidas 1odas as exigéneias Edilicias.

CMC: Catilogo de materiais da PRTUR.

Comissiio de avaliagdio: comissfo designada para avalisr bens com vistas ao

procedimento de alienagfo,
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Comissdo de licitacho: orpdo colegiado, permanente ou especial, composto de pelo
menos 3 (trés) membros titulares ¢ 1 (um) suplente, empregados da PBTUR,
formalmente designados, com a funglo de, dentre outras, receber documentos, processar

Secretana de Estada
de Turisma & Desenvalvimento
Econdmico
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2 julgar as licitaghes.

Comissdo processante: orgio colegiado, permanente ou especial. composto de pelo
menos 3 (rés) membros titulares e 1 (um) suplente, empregados da PBTUR,
formalmente designados, com a funcio de, dentre outras, processar, instruir ¢ emitir
relatdrio opinativo em processos de investigagio.

Comodato: contrato de empréstimo de bem infungivel. Instrumento contratual pelo
qual ocome a cessfio de bem a Terceiro sem que haja o pagamento de contraprestacio

financeira.

Consdrein: contrato de colaboragdo entre empresas, mediante o qual as contratantes

conjugam esforgos no semido de viabilizar um determinado empreendimento.

Contrataciio direta: contratagiio celebrada sem realizaghio de processo licitatonio
prévio,

Contratacio em cariter excepeional: Aquelas pequenas despesas que nio possam se
yubordinar o processo ordindrio de formagdo, contratagho, liquidagiio e quitagio
existentes na PBTUR e que exijam pronta entréga e pagamento, bem como nio resultem
em obrigagio futura para as partes (Ex: contratagio de chaveiro para abertura de porta).
Referidas contrataghes devem contar com parecer do solicitante e autorizagio do
Gerente da Arca ou Unidade, dispensando parccer juridico, publicagdo ou ratificagao,
Aplica-se 0 conceito aqui estabelecido, ainda, para o pagamento de taxas e tarifas,
inclusive peddgios, bem como para custas cartoriais que dada as caracteristicas nio

pressupie prévio processo.

Contratacio integrada: contratagio que envolve a elaboragio ¢ o desenvolvimento dos
projetos bdsico ¢ executivo, a execucio de obras ¢ servigos de engenharia, 4 montagem,
a realizaciio de testes, a pré-operagiio € as demais operagies necessdrias e suficientes
para a entrega final do objeto, nos termos do inciso VI, do artige 43, da Lei n".
13.303/2016.
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Contratagio semi-integrada: contratagio gque envolve 2  elaboragdo ¢ o
desenvolvimento do projeto executivo, a execuglio de obras e servigos de engenharia, a
montagem, a realizagio de testes, a pré-operagdo ¢ as demans operacdcs nocessarias o
suficienics para a entrega final do objeto, na qual a PBTUR indica parcelas do projeto
basico que admitem alteragio mediante proposicio da contratada ¢ deferimento pela
contratanie, nos termos do inciso V, do artigo 43, da Lei n®. 13.303/2016.

Contratada: pessoa natural ou juridica gue tenha celebrado Contrato na condicdio de
adquirente de direitos, prestadora de servigos, fomecedora de bens ou executora de
ohras,

Contratante: pessoa natural ou juridica gue tenha celebrado Contrato na condicfio de
alienante de direitos, tomadora de servigos ou de abras ou adquirente de bens.

Contrate: acordo de vontades entre duas ou mais pessoas com o propasito de criar.
modificar ou extinguir direitos ou obrigagdes.

Contrate de patrocinio: ajuste com pesspa fisica ou juridica para promogio de
atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais ¢ de inovagfo tecnologica, desde

que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da marca da PETUR.L

Conteddo ariistico: atividade profissional que cria, interpreta ou executa obra de
cariter cultural de qualguer natureza, para efeito de exibi¢do ou divulgagio pablica. por
meio de comunicaciio de massa ou em locais onde se realizam espeticulos de diversio

piiblica.

Convénio: acordo de vontades celebrado para cumprir objetivo de interesse reciproco
comum em regime de mutua colaboragdo, celebrados com pessoas fisicas ou junidicas,
publicas ou privadas para promogio de atividades culturms, socials, esportivas,

educacionais e de inovacio tecnolbgica, com ou sem repasse de recurso financeiro.
Credenciamento: processo por meio do qual a PEBTUR convoca por chamamento

publico pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento, definindo previamente as
condigdes de habilitag3o, o prego a ser pago e os critérios para futura contratagdo.
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Credenciamento para representaciio: procedimento voltado & dentificacdo dos
representantes das empresas proponentes ¢ a comprovagio da existéncia de poderes para
a pratica de todos 05 atos inerentes ao certame,

Composiciio de costo unitirio: documento habil a demonstrar a formagio de pregos a
partir do detalhamento da composigio dos pregos dos produtes ou servigos por unidade.

Dagfio em pagamento: modalidade de extingdo de uma obrigagio em que o credor

consente em receber coisa diversa de dinheire, em pagamento do que lhe & devido.

Disirio Oficial do Estado (DOE): Didrie Oficial do Estado da Paraiba.

Edital de chamamento piablico: ato administrative normmative por meio do qual se
convoca  potenciais  interessados para  procedimentos de credenciamento, pré-

qualificagio, manifestagiio de interesse ¢ outros necessarios ao atendimento de uma

necessidade especifica.

Emergéncia: considera-se emergéncia, para fins contratuais, a existéncia de situaghio
que pOssa OCASIONAT prejuizos ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens, pablicos e particulares e a contratagio mediante a
realizagdo de processo licitatorio nio se revele a maneira mais adequada de satisfazer o

interesse da PETUR.

Empenho: & o pnmeiro estagio da despesa pablica, consistente em ato formal emanado
pelo ordenador de despesa e gue cria a obrigagio de pagamento pendente ou nio de

implemento de condigiio,

Empreitada por prego unitirio: contratagdo por prege certo de  umidades

determinadas.

Empreitada por prego global: contratagdo por prego cerio e total.

Empreitada integral: contratacio de empreendimento em sua integralidade, com todas
as etapas de obras, servigos ¢ instalagdes necessarias, ob inteirn responsabilidade da
contratada até a sua entrepga ao contratante em condigBes de entrada em operagho,
amendidos os requisitos wdenicos e legais para sua utilizacho em condigdes de seguranga
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estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais
fol contratada,

Execugiio imediata: fornecimento de bens ou servigos executados em até 7 (sete) dias
utels contados do  envio/assinatura do  Contrato/Autorizaglio de  Fomecimento

{AFVOrdem de Servigo (05).

Fiscal administrative: empregado da PETUR formalmente designado para auxiliar o
Gestor do contrato quanto & fiscalizacio dos aspectos administrativos do contrato.

Fiseal téenico: empregado da PBTUR formalmente designado para auxiliar o Gestor do
contrato quanto a fiscalizagio do objeto do contrato,

Gestor de contralo: Emprﬂgﬂdﬂ da PBTUR lormalmente designado para coordenar ¢
comandar o processo de fiscalizacio da execuglio contratual e seu recebimento
definitivo.

GOCAF: Geréncia Operacional de Cadastro de Fornecedores da Secretaria de
Administragdo do Estado da Paraiba.

Instrumento convecatorio ou edital: ato administrative normativo, de naturcza
vinculanie, assinado pela autoridade competente, contendo as regras para a disputa
licitatoria e para a futura contrataglo.

Instrumento de formalizacio de contratagdio: ¢ o contrato assinado entre as partes, ou
na auséncia deste a Ordem de Servigo ou Ordem de Formecimento.

ltem: conjunto de ohjetos idénticos ou de mesma natureza.

Licitagdes-e: sistema informatizado desenvolvido por empresas do mercado e gue
possibilite a realizagfio de licitagtes, por intermédio da Internet, de bens e servigos junio

a fornecedores previamente cadastrados,

Licitante: todo aguele gue possa ser considerado potencial concomente  em
procedimento licitatdrio ou que teve sua documentagio o/ou proposta cfetivamente
recebida em procedimento licitatério pela Comissio de Licitagio oo Pregoelro.
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Lider do consdrecio: empresa integrante do Consdrcio que o representa junto a PBTUR.

Mairiz de riscos: cliusula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as

partes ¢ caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em
termos de Onus financeiro decorrente de evenlos supervenientes # contratagiio, que
deverd ser aprovada pelo Diretor da Area solicitante a partir de pareceres técnicos

elaborados por sua equipe contendo, no minimo, as seguintes informagdes:

a) listagem de possivels cventos supervenientes a assinatura do contrato, impactantes no
equilibrio econdmico-financeiro da avenga, ¢ previsio de eventual necessidade de

celebragio de termo aditive quando de sua ocorréncia;

b} estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que havera liberdade das
contratadas para inovar em solugdes metodologicas ou tecnolbgicas, em obrigaghes de
resultado, em termos de modificagiio das solugdes previamente delineadas no

anteprojeto ou no projeto basico da licitagio;

¢} estabelecimento preciso das fragdes do objeto em que nio havera liberdade das
contratadas para inovar em solugdes metodologicas ou teenoldgicas, em obrigagdes de
meio, devendo haver obrigacdo de identidade entre a execugho e a solugho pré-definida

no anteprojeto ou no projeto basico da licitagio.

Metodologia orcamentiria expedita: metodologia aonde o valor ¢ definido mediante
taxa ou parimetro global ou estimativo, baseado em uma presungdo de recorréncia.

Metodologia orcamentaria paramétrica: metodologia  aonde ¢ utilizado
caracteristicas do projeto em modelos mateméticos para calcular a estimativa de custos.

Modo de disputa aberto: procedimento de disputa com possibilidade de apresentacio
de lances sucessivos em sessio piablica. que pode ser utilizada tanto na realizaglo de

Licitagio na Modalidade de Pregio Fletrdnico, quanio de Pregio Presencial.

Modo de disputa fechado: procedimento de disputa per meio do qual os licitantes

apresenlam suas proposias comerciais sem possibilidade de lances sucessivos.
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Multa contratual: penalidade pecunidria prevista contratualmente, com fim de obter
indenizagdo ou ressarcimento, para situagbes que evidenciem o descumprimento total
ou parcial de obrigacdes contrafuais (compensatdria) ou gque gerem almaso no

cumprimento de obrigagdes contratuais (moratdria).

Motiria especializaclio: o profissional ou s empresa cujo conceito no campo de sus
especialidade, decorrente de desempenho antenior, estudos, experiéncia, publicagdes,
organizagio, aparelhamento. equipe téenica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial ¢ indiscutivelmente o mais

adequado a plena satisfagio do objeto do contrato.

Objeto contratual: objetivo de interesse da PETUR a ser alcangado com a execugio do
eonirato.

I

Ohbjetos sociais da PBRTUR: as competéncias fixadas na Lei de Craciio ¢ no Estatuto
Social da PBTUR, inclusive com suas respectivas alicracdes posteriores;

Oportunidade de negdcio: hipoteses de formagio e extinglio de parcerias e outras
formas associativas. societdrias ou contratuais, a aquisicio ¢ a alienagio de participagio 9

em sociedades e outras formas associativas, societirias ou confratuals e as operagies

realizadas no dmbito do mercado de capitais, respeitada a regulagiio pelo respective
orgio competente, considerando-se pelo menos um dos seguintes aspectos:

a) retomo em receitas financeiras;

b) acesso a solugbes melhores e inovadoras;

¢) ganho operacional e de eficiéncia; \
d}) promogio de empreendedorismo visando adogdo de novos modelos/procedimentos

de mercado;

¢) melhoria de performance na execugio de suas atividades finalisticas.

Ordem de servigo (O5): trata-se de documento ermitido pela PRTUR por meio do qual

se ordena a execugdo da obra ou servigo contratado.

Orcamento sintético: ¢ o discriminado ém sérvigos que prevejam a descnclo. a
unidade, a quantidade e o prego unitdrio de cada encargo,
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Parcerias: lorma associativa que visa convergeéncia de inleresses, recursos e forgas para

a realizaghio de uma oporunidade de negdcio.

Partes contratuais: todos os signatirios do Instrumente Contratual e gue por tal razdio

sgjam titulares de direitos e obrigagbes.

Patrocinio: Toda aglio promocional que se realiza por meio de apoio financeiro a
projetos de imiciativa de terceiros, de cunho cultural, secicambiental, esportivo,
educacional, técnico-cientifico, ou cujos temas sejam convergentes com & missio
institucional, retratadas na politica editada pela PBTUR.

Permuta: negocio juridico por meio do gual se efetua a troca de um bem da PRBTUR
por um bem ou servigo de terceiro, respeitada a equivaléncia, podendo parte do

pagamento OCOTTEr &m espécie.

Plano de trabalho: documento, com cardter de proposta, gue define os aspectos
atinentes ao objeto e a consecugdo,

Pregio eletrinico (PE): modalidade de licitagho instituida pela Lei n®. 10.520/02, que

pressupde a realizagdo de lances ou ofertas em sistema eletrbnico pablico.

Pregio Presencial (PP): modalidade de licitagio instituida pela Lei n®, 10520002, gue
pressupde a realizagio de lances ou afertas de forma presencial pelos Licitantes,

Pregoeiro: cmpregado da PBTUR formalmente designado. com a fungdo de, dentre
outras, de receber documentos, processar ¢ julpar as licitagbes na modalidade preglo.

Procedimento de manifestacdio de interesse (PMI): procedimento administrativo
consultivo por meio do qual a Administragio Publica concede a oportunidade para que
particulares, por conta ¢ risco, elaborem modelagens com vistas 4 estruturagio da
delegacho de utilidades pablicas,
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Projeto bdsico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisio

Secretaria de Estada

de Turismo e Desenvalvimento
Econdmico

EMPRESA PARAIBANA
DE TURISSO 544 - PETUR

adequado, para caracterizar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos
objete da licitacio, elaborado com base nas indicagbes dos estudos téenicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado ratamento do impacto
ambicntal do empreendimento e gue possibilite a avaliagio do custo da obra e a
definigiio dos métodos e do prazo de execugdio, nos termos do inciso V1IL, do artigo 42,
da Lei n®. 13.303/2016.

Projeto executive: conjunto de elementos necessdrios e suficienmtes a execucio

completa da obra, servigo ou formmecimento de bens, nos termos do inciso [X, do arligo
42, da Lei n®, 13.303/2016.

4
Prorrogaciio de prazo: concessiio de prazo adicional para a execuglo do objeto do )

contrato e/ou de sua vigénoa.

Recurso procrastinatdrio: recurso inlerposto com a finalhidade de causar retardamento

no regular trimite do processo licitatorio,
REDIR: Reunifio de Diretores da PRTUR.
Renovagdio de prazo: extenslo de prazo e do valor da prestagiio de servigos continuos.

Representante legal: pessoa para a quem ¢ outorgado poderes de representagiio nos
limites do instrumentoe de mandato.

Representante legal do conséreio: empress integrante do Consdrcio incumbida de
representii-lo frente aos Orglios Judicidrios e da Administragio Pablica.

Ressarcimento a terceiros: é o valor a ser pago aqueles que tiverem prejuizos em

decorréneia de agio praticada pela PBTUR, seus prepostos ou contratados ¢ que merece
repara¢io.

RILC: Hegulamento Intemo de Licitagies ¢ Contratos da PBTUR.
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Servigo de engenharia: 580 os trabalhos profissionais (CREA, CATT), que exigem para

a sua execugio o registro no Conselho profissional competenie.

Secratarla de Estado

EMPRESA PARAIBANA oA
DE TURISMO SiA - PBTUR Sl il b

Requisicio de material: documento eletromico priprio da PRBTUR para solicitar
materiais do almoxarifado.

Solicitagiio de compra: documento cletrinice propric da PBTUR para solicitar

aquisigiio de materiais através de procedimento de licitacho.

Supressdo: sio 05 SCrvig0s ou matenais gque. no decorrer da execuglo do contrato,

tomam-se desnecessirios.

Tarefa: contratagfio de miio de obra para pequenos trabalhos por prego cérta, com ou

sem fomecimento de material,

Termo aditive (TA): instrumento elaborado com a finahdade de alterar clivsulas de
contratos, convénios ou acordos firmados pela PRTUR.

Termo de referéncia (TR): documento que deverd conter os elementos téenicos

necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado. para caracterizar o objeto ¢

as obrigagdes contratuais que serfio assumidas pela contratada, de modo a odentar a
execugio e a fiscalizacfo contratual e a permitir 8 definigfiio do valor estimado da futura
contratagin.

Titular da unidade: maor antordade da umidade.

Transagiio: negicie juridico por meio do qual se extingue obrigagiio medianie

concessdes mituas, de forma a prevenir ou extinguir litigios,

Unidade: componente da esirutura  organizacional configurado  para  atender
necessidades provenientes da divisiio de trabalho, contando com geérente ¢ equipe
Proprios.
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Valor do prémio: o valor definido previamente em edital como incentivo nas
contratagbes de servigos de trabalhos téenicos, cientificos, projetos arguitetfnicos ou

artisticos que nfio possui cardter de pagamento,

CAPITULO 1T
Das regras apliciveis ds licitagdes ¢ contratos
[}o processo licitatorio

Art. 6° F de competéncia do Diretor Presidente autorizar a instauracdo de processo
licitatério, de processo de contratag@o direta, de ¢celebragio de contrato, para a edigio de
alos de renincia ¢ de celebragfio de transagdes extrajudiciais e termos aditivos,
conforme preceitua o Estatuto Social da PRTUR.

Art. 79 Compete aos orgios deliberativos da PBTUR, de acordo com o Estatuto e
Regimento Interno, a gestiio corrente dos negocios, obedecidos o Plano de Organizacio,
o Plano de Negocios Plurianual ¢ o Orgamento Anual elaborados ¢ aprovados.

Art. 8°, Caberd & Diretona deliberar sobre tndas as demais matérias que niio sejam de
competéncia exclusiva da Assembleia Geral ou do Conselho de Administraggio.

Art. 9. As autorizagdes para celebracio de contratos ficam condicionadas 4 estreita
observiincia dos limites impostos pelo Estatuto, bem come pelas de competéncias
estabelecidos neste RILC, desde que nfio conflitantes entre si, prevalecendo, sempre. o

dispositive estatutano,

Art. 10. Além das finalidades previstas no artige 2°, deste RILC, as contratagies da
PBTUR deverfo atender a fungdo social de realizagfio do interesse coletivo, que rests
parantida em sua Lei de Criagio, Estatuto e Leis de Turismo Vigentes.

§ 17°. A realizacfio do interesse coletivo de que trata este artigo deverd ser onientada para
o gleance do bem-estar econdmico, promogio do turismo ¢ para a alocagdo socialmente
eficiente dos recursos geridos pela PBTUR, bem como para o seguinte:
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I. ampliagdo economicamente sustentdvel setor de turismo do Estado da Paraiba:
[l. desenvolvimento ou emprego de téenicas legais ¢ orentagdes do Miur, sempre de

manegira economicamente justificada.

§ 2°. A PBTUR deverd, nos termos da lei, exigir dos apentes de turismo a realizagio
pratica de sustentabilidade ambiental ¢ de responsabilidade social corporativa

compativeis com o mercado em gue atea,

Art. 11, O processo de licitagio de que trata este RILC observard as seguintes fases,
mesta ordem:

I, preparagio;

IL divulgacio;

[l. apresentaghio de lances ou propostas, conforme ¢ modo de disputa adotado;
IV_ julgamento;

V. verificagiio de efetividade dos lances ou propostas;

V1. negociagio;

VII. habilitagdo:

VI interposigiio de recursos;

|X. adjudicacio do objeto:

X. homologacho do resultado ou revogagdo do procedimento.

Paragrafo tnico. A fase de que trata o inciso VII do capwi poderd, excepeionalmente,
anteceder as referidas nos incisos [11 a V1 do copwr, desde que expressamente previsto

no Instrumento convocatario.

Art. 12, A licitagBo ¢ a contratagio serdo precedidas de substancial e suficiente
plangjamento elaborado por unidade administrativa da PETUR.

Art. 13, A fixaglo de critérios ou requisitos de sustentabilidade ambiental, como
especificaciio técnica do objeto, requisito de habilitagio éenica ou como obrigagio da
contratada, desde que motivada, ndo frustra o cardter competitivo da licitaco.

Dos impedimentos para participar de licitagies oun ser contratado pela PRTUR
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Art. 14, Estard impedida de participar de licilagdes e de ser contratada pela POTUR:

L. cujo administrador ou socio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social
seja diretor ou empregado da PBTUR;

Il. suspensa pela PBTUR:

1L declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade
federativa a que estd vinculada a PBTUR, enguanto perdurarem os efeitos da sangiio;
IV. constituida por sicio de empresa que estiver suspenss, mmpedida ou declarado
inidones;

V. cujo administrador seja sdcio de empresa suspensa, impedida ou declarada iniddnea;
V1. pessoa juridica que tenha como sécio funcionarios da PBTUR ou parentes até o
terceiro grau;

V1l. constituida por socio gue tenha sido socio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidonea, no periodo dos fatos que deram ensejo 4 sangiio;

VIII. cuyjo admimisirador tenha sido socio ow admimistrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada iniddnea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangiio;

IX. que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo

de mesma natureza, de empresa declarada midonea.

Pardagrafo dnico, Aplica-se a vedagho prevista no capet.

I. @ contratagdo do proprio empregado ou dirigente da PEBTUR, como pessoa fisica, bem
como A participacio dele em processos licitatdrios. na condighio de licitante:

11. a quem tenha relagdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) dirigente da PBTUR;

b1 empregado da PRTUR cujas atribuigdes envolvam a atuaglo na drea responsavel pela
licitagdo ou contratagho:

¢} autoridade do Estado do Paraiba, assim entendido agueles que exercem o cargo de
Secretarios de Fstado, Diretores Gerais, Presidentes de Fstatais ¢ de Orglos da
Administragio Direta, Indireta, Auotdrquica, Fundacional, bem como dos Servigos
Sociais Autdnomos e seus equivalentes;

M. cuje proprietarice, mesmo na condigdo de sbcio, tenha terminado seu prazo de gestio

ou rompido seu vinculo com a PBTUR ha menos de 6 (seis) meses:
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V. as demais pessoas que tenham sido alcangadas pelas vedacdes fixadas pela Lei n®,
E.124, de 19 de dezembro de 2006, que veda o nepotismo no dmbito dos Grglos ¢
entidades da sdministragfio piblica estadual direta e indireta, ou outra norma gue venha

a ser editada em substituiglio ou complementagiio & mesma.

cecretaria de Estado

de Turisma ¢ Desenvalvirmento
Econdimico

EMPRESA PARAIBANA
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Art. 15. E vedada também a participagiio direta ou indireta nas licitaghes promovidas
pela PBTUR:

I, de pessoa fisica ou juridica gue tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto basico da
licitagho;

. de pessoa juridica que participar de consdreio responsdvel pela elaboragio do
anteprojeto ou do projeto hasico da licitagio,

NI, de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitaglio
seja adminisirador, controlador, gerente, responsdvel tEcnico, subcontratado ou sdcio,
nesie altimo caso quandeo a participagiio superar 5% (cinco por cento ) do capital votante.
% 1°. A elaboragio do projeto executivo constituird encargo do contratado, consoante
prego previamente fixado pela PBTUR:

§ 2°. E permitida a participado das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que tratam os
incisos 11 e 111 do capul deste artigo em licitagdo ou em execugdo de contralo, como
consultor ou técnico, nas fungdes de fiscalizaglo, supervisio ou geremciamenta,
exclusivamente a servigo da PBTUR.

§ 3°. Para fins do disposto no caput, considera-se participagho indireta a existéncia de
vinculos de natureza técenica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o
autor do projeto bdsico, pessoa fisica ou juridica, ¢ o licitante ou responsavel pelos
servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os formecimentos de bens e servigos a
esles necessanos.

& 4° O disposto no § 37 deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de levar a
efieito utos e procedimentos realizados pela PBTUR no curso da licitagio.

[da fase preparatiria

Art. 16. As contratagbes de gue trata este RILC deverfo ser precedidas de
planejamento, em harmonia com o planejamento estratégico da PRTUR, claborado pela
unidade administrativa responsével pela contratagdo, o qual estabelega os produtos ou
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resultados a serem obtidos, quantidades e prazos para entrega das parcelas. quando
couber,

Pardgrafo dnico, A unidade responsivel pelo planejamento das contratagdes identificard
com precisio as necessidades da PRTUR a curto, médio & longo prazo e definira, de
forma sucinta e clara 0s objetos, de acordo com as requisigies formuladas pelas demais
unidades administrativas, considerando aspectos relativos 4 sustentabilidade ambiental,
vedadas especifica¢bes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias que frustrem o cariter

competitivo da licitagdo.

Art. 17. A fase preparatdria da contratagdo atendera a seguinte sequéncia de atos;

a) solicitagdo expressa, formal e por escrito da unidade requisitante interessada, com
indicagio de sua necessidade;

b) aprovacio da autoridade competente conforme algada definida na forma deste RILC
¢ no Estatuto Social da PRBTUR, para inicio do processo, devidamente motivada e

analisada sob a dtica da oportunidade, conveniéncia e relevincia para a PBTUR:
¢ autuagdo do processe commespondente, que deverd ser protocolizado ¢ numerado;
d} especificaglo do objeto, de forma precisa, clara e sucinta;

€) juntads ao procedimento do prejeto bdsico eis gue se trata de requisito prévio e |
obrigatirio nas licitagdes para contratacdo de obras e servigos de engenharia, ou a
Juntada de termo de referéneia, quando for o caso, que devera contar com a realizagiio
dos levantamentos, estudos, pesquisas e exames necessdrios visando a identificagio do
objeto, prazos, termos ¢ condigles mais adequados para sua execuplio em face da
necessidade a ser atendida;

f) estimativa do valor da contratagiio, mediante comprovada pesguisa de mercado, na
forma pr:v{.l'.m neste RILC:

g} indicagdo dos recursos orgamentérios;

h} juntada do projeto executivo, se for o caso, caso o mesmo ja tenha sido elaborado,
ficando dispensado quando o mesmo for objeto da contrataglio que se pretende.

i) definiciio do critério de julzgamento e do regime de execugdio a serem adotados;

) definigio de direitos e obrigagdes das partes contratanies;
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k) claboragio da minuta do instrumento convocatorio ¢ do contrato, guando for o caso
da ndo utilizagde dos Editais ¢ minutas Padrdo, aprovado em anexo ao presente ou
posteriormente através de expediente praprio,

1} aprovagio da minuta do instrnumenio convocatono c de seus ancxos pela Asscssoria
Juridica da PBTUR. quando ndo for utilizado as minutas de Edital Padrio,

Pardgrafo anico. Serfo juntados ao processo:

a) pedido de licitagho ou solicitagfio de material;

b) autonzagio para instauragdo do processo;

¢} projeto basico ou termo de referéncia, conforme o caso;

d) indicagho do recurso orgamemtanio;

¢} insfrumento convocatério e respectivos anexos, quando for o caso;

[y comprowvante de publicidade da licitagdio;

) ato de designagio da comissio de licilagio ou do pregocino, conforme o caso;

h) original das propostas ¢ dos documentos que as instruirem;

i) atas, relatérios e deliberagles da comissfo julgadora/pregoeiro e da autoridade
competente;

1) pareceres téenicos ou juridicos emitidos sobre licitaglo, dispensa ou inexigibilidade;
k) atos de homologagio ¢ adjudicagdo do objeto da licitagdo;

1}y recursos eventualmente apresentados pelos liciianies e respectivas manifestagbes e
decisdes:

m) despacho de anulagio, revogacio, deserclio ou fracasso da licitagiio, quando for o
caso, fundamentado circunstanciadamente;

n) termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso!

o) outros comprovantes de publicagies;

p) demais documentos relativos a licitago.

Art. 18. A estimativa do valor do objeto da contratagdo no caso de obras e servigos de
engenharia devera ser oblida a partir de custos unitdrios de insumos ou servigos
menores ou iguais # mediana de seus correspondentes no sistema referencial de pregos
adotado pela PBTUR.
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Pardgrafo inico. No caso de inviabilidade da definigiio dos cusios consoanie o disposto
ne capul, a estimativa de custo global poderd ser apurada por meio da utilizagho de
dados contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por drglios ou entidades
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da administragio pablica, em publicagdes técnicas especializadas, em banco de dados ¢

sistemna especifico instituido para o setor ou em pesquisa de mercado.

Art. 19. A estimativa do valor do objeto da contratagio no caso de agquisigies ou de
contratagiio de servigos serd realizada a partir dos seguintes critérios:

. por meio da elaboragdio de planilha de custos e formagio de pregos pela propria
PBTUR:

Il. pesquisa em midia especializada, sitios cletronicos especializados ou de dominio
amplo. desde que contenha a data e hora de acesso:

Il. contratagdes similares realizadas pela proprna PBTUR ou por outros entes pablicos
ou privados;

IV. pesquisa junto a fornecedores de bens ou prestadores de servigos.

Art, 20. O wvalor estimado da contratagdio serd sigiloso, facultando-se 4 PBTUR,
mediante justificativa na fase preparatdria, conferir publicidade ao valor estimado do
ohjeto da licitaglo, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos ¢ das
demais informagies necessdrias para a elaboragio das propostas.

§ 1% Na hipdtese em gue for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o
valor estimado da contratagio deixard de ser sigiloso e deverd constar do instrumento
CONVOCATOIO.

§ 2% Mo caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneragdo
serd incluido no instrumento convocatorio.

§3°, A informagio relativa ao valor estimado do objeto da licitaglio, ainda que tenha
cariter sigiloso, serd disponibilizada sos drgios de controle externo e interno, devendo a
PBTUR registrar em documento formal sua disponibilizagdo a estes érgdos, sempre que
solicitado.

Art. 21. No caso de Heitagdo para aquisi¢iio de bens, a PBTUR podera:

L indicar marca ou modelo, nas seguintes hipoteses:
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a) em decorréncia da necessidade de padronizagio do objeto, devidamente justificada a
partir de parecer técnico aprovado pela autoridade competente:

b} quando determinads marea ou modelo comercializado por mais de um fornecedor,
em razdo de circunstincia técnica, juridica ou operacional, constituir o dnico capaz de
atender o objeto do contrato, siluagdo essa que requer justificativa aposta em documento
aprovado pela autoridade competents;

¢) quando for necessdria, para compreensiio do objeto, a identificacfio de determinada
marca ou modelo apto a servir como referéncia, situaclio em que serd obrigatdrio o
acréscimo da expressdo "ou similar on de melthor qualidade®.

IT. exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificaglo e na fase de julgamento
das propostas ou de lances, desde que justificada a necessidade de sua apresentacio;
solicitar a certificacdo da qualidade do produto ou do processo de fabricagdo, inclusive
sob o aspecto ambiental, por institwiglio previamente credenciada.

§ 1°, O edital poderd exigir, como condigio de aceitabilidade da proposta, a adequag3o
s normas da Associachio Brasileira de Mormas Técnicas {ABNT) ou a certificagiio da
gualidade do produto por instituicio credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia,
Mormalizagdo e Qu